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第一章  快速开始
1.1 硬件介绍

12

1 电源键
开机：长按此键3秒即可启动智能办公本。

关机/重启：长按此键3秒，屏幕显示关机/重启对话框

*注意：长按电源开关键8秒，可强制关机。

2 USB Type-C

3

3 充电指示灯
*充电时，充电指示灯点亮，红色表示未充满，绿色表示已充满

4

4 灵动条
*按住左下角图示向右滑动，打开【Open Chat】接口进行问
答*按住中间区域向右滑动，支持进入快速翻页模式

*按住右下角按钮向左滑动，快速创建便签

5 后置摄像头
6

5
6 闪光灯

7

8

9

7 橡皮擦

8 自定义按钮

9 笔芯
*可购买替换装更换

-【灵动笔（默认）】
按压滑动支持圈选、加入待办，图形标记

-【直线】
按压滑动支持画一条直线

-【圈选擦除】
按压圈选手写内容，即可清除手写内容

-【关闭】
关闭按钮功能，防误触



1.2 设备启动

1

2

ü 长按电源键开机后，进入启动流程
*首次开机，启动时间会较长，请稍等

ü 选择系统语言

*请慎重选择使用地区，切换地区可能会导致服

务器的切换，不同服务器之间数据暂不互通

点击 start 开始启动

ü 选择使用地区

*亚洲、大洋洲地区服务器部署在新加坡

*北美洲、南美洲、欧洲、非洲地区服务器部署在

法兰克福



1.2 设备启动

3

4

ü WIFI连接
*支持进行WIFI的手动添加

ü 时区与时间

*支持时间展示方式

*默认选择自动判断时区，支持手动设置



1.2 设备启动

5 ü 隐私与协议

*请仔细查看办公本的隐私政策与用户协议，同

意后可进入下一步

6

ü 账号注册

*支持使用邮箱进行账号的注册，添加获取的邮

箱验证码及密码即可完成注册

ü 账号登录

*填入邮箱及密码即可进行登录

ü 游客模式
*游客模式，支持使用办公本大部分基础功能，

过程中支持登录账号体验全部功能



1.2 设备启动

6

7

ü 笔记自动同步

*登录成功，默认自动开启笔记同步功能，笔记

联网创建完毕后，会自动上传至云端保存

*支持关闭自动同步，所有笔记保存在本地

ü 锁屏密码设置

*支援设置6位数密码

*锁屏密码如果忘记，可以通过邮箱验证的方式

找回密码



1.2 设备启动

7 ü 签名设置

*支持使用电磁笔在书写框中进行书写，书写内

容会持续展示在锁屏页面上

ü 启动完成！

*可以扫描下方二维码，下载AINOTE mobile 

APP

*签名同样可以在设备设置模块中进行编辑

8 ✔

AINOTE mobile APP是办公本的配套APP，支持笔记的同步与多端查看，

支持在读写客APP端进行笔记的编辑与分享，笔记管理更高效



1.3 快捷操作

快捷全局控制栏

从设备右上⻆向下滑动，可以快速打开下拉菜单，进⾏WiFi、投屏、

⾳量、背光等功能设置



1.3 快捷操作

从屏幕下⽅向上滑动，打开多任务界⾯，⽀持快速在应⽤间进⾏

切换，关闭应⽤后台

多任务切换



1.3 快捷操作

❶ 打开开放式问答接⼝，⽀持与⼤模型进⾏问答

❷ 在阅读等多⻚⾯接⼝，进⼊快速翻⻚模式，翻⻚速度取决于⼿指

滑动的速度 

❸快速打开快捷便签，⽀持⼿写记录

如何使⽤灵动条?



2.1 写作

*在写作中，可以使用电磁笔进行随意的书写、

绘画，多应用于会议记录、灵感创作、个人学习

2.1.1 新建写作

-可以使用电磁笔在标题框中进行手写，手写内

容会被自动转为印刷体文字作为标题

2.1.2 标题书写

-手写识别语种支持自定义选择，点击右上角语

种缩小按钮，即可进入语种选择接口，添加/选

择需要识别的语种信息，全局适用

2.1.3 笔形选择

-点击笔形按钮，即可进行笔形、笔粗、橡皮等

功能切换

-在笔记页面，点击【写作】按钮即可完成新建

第二章  笔记



2.1.4 怎么切换灵动笔

-点击灵动笔按钮，即可完成切换

-再次点击灵动笔，即可弹出操作指引

-支持查看详细操作指引

*提示:按压笔身按钮进行圈选，可以快速进入灵动笔

模式

-如果想要使用灵动笔，除了通过点击上方工具栏的灵

动笔图示进行切换外, 还可以直接按压笔身按钮进行使

用，笔身按钮还支持自定义成其他能力

2.1.5 灵动笔提供了以下能力

功能1：套索



功能3：待办

功能2：关注星



功能4：添加标题

2.1.6 圈选查询

-使用灵动笔圈选手写内容后，支持点

击AI助手进行查询，设备会自动识别

圈选范围内的手写内容，并转化为文本

进行查询

*需要在设置接口，配置您个人的

OpenAI API Key进行使用



2.1.7 手写转文字

-提供手写转文字的能力，点击按钮即可生成，

手写内容会根据所选择的语言来进行识别

*所有识别均为本地识别，无需联网

-上方展示手写内容，下方展示转文本的内容，

支持点击查看对应关系

-支持点击上方【全文】查看全文转文字内容

-支持点击上方【汇出】汇出与分享转文本内容



2.1.8 写作模版

-点击模版按钮，即可选择模版

-点击模板图片，即可在当前页面的下一页插入

所选择的模板

-虽然只插入了一页，但是当你翻页的时候，可

以选择快捷插入这个模板

-支持插入自定义的模板样式

-使用数据线讲设备与计算机进行连接，将提前

准备的模板图片提前传输至【Template】档夹，

即可进行选择使用



2.1.9 笔记分享

-提供网页、word、pdf三种分享类型

-可以通过二维码、邮件、汇出至书架三种方式

进行分享

2.1.10 底纹设置

Q：底纹与范本的区别是什么？

-点击更多按钮，即可看到底纹设置接口

-点击后方的箭头，可以查看详细设置接口

-提供了横纹纸、竖纹纸、空白纸、点状纸、方

格纸等多种底纹选择

-支援设置某个底纹为默认

A：设置底纹后，当前笔记所有默认新建的纸张均为该底

纹，可以将某一个底纹设置为默认，则下次新建一篇新的

写作时，会使用默认的底纹进行创建；而本设备中，范本

是单独插入的，支持一篇写作中包含多种模板的样式



2.1.11 更多应用

-页面刷新：支持刷新当前页面，由于墨水屏屏幕特性，长时间使用容易出现残影，刷新可以清除

-笔记同步：支持将本篇笔记同步至云端，使用【AINOTE mobile】APP进行查看与编辑

-删除当前页面：仅删除当前所展示的页面

-页面管理：进入本篇笔记的页面管理接口

-搜索：支持搜索本篇笔记内部的手写内容

-加密：针对本篇笔记进行密码加密，后续进入笔记查看，需要输入密码

-删除：删除本篇笔记全部内容

2.1.12 页面管理

-点击【更多】-【页面管理】支持进入页面管理

接口

-点击左下角页码数字，也支持进入页面管理接

口

-支持对页面进行新增、复制、粘贴、移动等多

种操作



2.1.12 手写识别语种管理

En_US

-点击标题手写区域右上角及手写转文字右上角

的语种按钮，即可进行手写语种的切换

-默认根据系统语言进行选择，支持切换至其他

语种

*一旦切换，则全局进行切换

*切换完成，对于已经识别完成的内容，不会进

行重新识别与变更，但是当手写内容发生变化时，

会自动按照新的语种进行重新识别

-预置五个语种进行选择

-支持添加更多语种，需要联网进行识别包的下

载



2.2 记录

2.2.1 新建记录

记录是一种全新的会议记录方式，支持实时的语音转文字，语音记录的同时，还支

持手写记录，保证了会议信息的全量记录，会后回顾更加方便

-在笔记页面，点击【记录】按钮即可完成新建

-新建记录完成，即可进入录音转写接口

2.2.2 记录的组成

-记录由三个部分组成，分别为录音区域、录音

转文字区域、手写区域



2.2.3 录音区域

标记：会议过程中，针对

重点内容进行标记，会后

可以直接定位

雷达：会议过程中，实时

展示说话人所处的方位，

辅助说话人的区分

暂停：暂停录音

完成：完成录音

上一句/下一句：支持快

速切换至上一句/下一句，

进行录音的回听

倍速：支持调整录音播放

的速度，支持0.5x-2.5x

的速度调整

音量：支持调整

录音播放的音量

继续录音：支持

继续录音

Ø 录音完

成

Ø 录音中

2.2.4 录音转文字区域

录音转文字：会议过程中，针对会议音

频进行转文字，并实时进行展示

说话人信息：针对不同说话人的声纹区别，进

行说话人的区分，支持点击进行名字的修改

开启/关闭说话人识别：支持

开启/关闭说话人的识别功能

开启/关闭专注模式：支持语

音转文字的后台进行，不实

时展示语音转文字的结果

语种及模式选择：支持

多种语种识别及互译，

详见2.2.5

Ø 录音中



Ø 录音完

成

查看全部：支持展开查看全

部文本内容

替换：支持针对文本中的内

容进行查找与替换

文本编辑：支持对文字

内容进行手动编辑



2.2.5 语种及模式选择

语音转文字

-支持多种语言的选择，根据所处地区的不同，

会提供不同的能力

*亚洲、大洋洲地区使用者支持14个语种的语音

转文字能力（中文、英文、日文、韩文、法语、

德语、西班牙语、粤语、俄语、马来西亚语、越

南语、阿拉伯语、泰语、印度尼西亚语）

*北美洲、南美洲、欧洲、非洲地区使用者支持8

个语种的语音转文字能力（中文、英文、匈牙利

语、日语、韩语、法语、德语、西班牙语）

多语种翻译

-支持多种语言的互译功能，支持默认翻译模式，

点击即可进行使用

-根据所处地区的不同，会提供不同的能力

*亚洲、大洋洲地区使用者支持7个语种的互译功

能（中文、英文、日语、韩语、法语、德语、西

班牙语）

*北美洲、南美洲、欧洲、非洲地区使用者支持8

个语种的互译功能（中文、英文、匈牙利语、日

语、韩语、法语、德语、西班牙语）



2.2.6 手写区域

-手写区域支持使用电磁笔进行随意的手写记录

*与写作相同，支持灵动笔功能的使用

-如书写过程中，频繁出现误触翻页的情况，则

可以点击禁触按钮，关闭手势操作

2.2.7 即点即读，快速回溯

-会议结束后，点击手写内容，可以快速定位到

手写内容所对应的录音片段，快速回顾会议内容



2.2.8 会议总结

-会议结束后，点击会议总结按钮，即可根据文

本内容进行总结

*该能力需要在设置接口，配置您个人的OpenAI 

API Key进行使用

-提供会议总结，会议全览两部分内容

-支持汇出与分享



2.3 笔记管理

-创建的写作及记录均会保存在本地，随时点击

即可查看

-点击目录，即可查看所有文件夹信息

-提供默认文件夹，所有无主的笔记均会存放在

默认档夹，该档夹不可被删除

-提供多种分类方式，包含全部笔记、旗标笔记、

加密笔记、本地笔记（未同步至云端）、已删除

-支持创建文件夹及文件组进行笔记的管理

2.3.1 档夹管理



2.3.2 笔记管理

-长按笔记，支持移动、上传、加密、重命名、

删除等操作

-点击排序按钮，支持多种排序方式

-提供摘要式、列表式两种笔记展现形式，区别

在于是否展示笔记的摘要内容



2.3.3 标签管理

全部标签管理

笔记卷标管理

全部标签管理

-支持增加、删除、修改标签内容

-支持根据卷标筛选笔记

笔记卷标管理

-支持为当前笔记增加、删除卷标

-笔记内部也可进行该操作

2.3.4 全局搜索

-支持搜索手写内容、语音转文字内容，支持快速跳转，高亮显示搜索的内容



第三章  日程

3.1 日历与日程

3.1.1 日历展示

-展示当月日历信息，支持切换年份与月份

-默认展示当天日程信息，支持点击日期进行切

换，查看其他时间的日程

-提供日、周、月三种视图

3.1.2当日任务展示

-展示今日待办事项、今日需要提醒的事项、今

日创建的笔记内容

3.1.3 日程的创建与展示

-支持点击新建日程，输入日程内容，其中，日

程正文如果包含时间信息，会自动提取时间信息，

作为日程的开始时间



Ø 周视图 Ø 月视图

3.1.4 日程信息编辑

-点击日程后方的按钮，即可进行日程信息的

编辑

-支持设置日程开始时间、结束时间、提醒时

间、日程重复设置、备注信息



3.2 待办事项

-支持创建、管理待办事项

待办事项的创建方式

-点击新建，新建一个待办事项

-通过【灵动笔】在笔记记录中进行图形标记，

自动收集



-点击【待办】后方的按钮，支持设置待办的

截止时间、提醒时间

-支持对待办进行置顶、移动、删除等操作

-点击【待办】前方的勾选框，可以将待办设

置为已办，刷新页面后，该条会自动移入已办

列表中展示



3.3 关注星

关注星的创建方式？

-在写作或者记录过程中，可以使用灵动笔，

在重要事项前，画一个五角星，五角星所在行

的内容会被自动收集，并展示

什么是关注星？

-日常记录过程中，遇到重要事项时，会进行

标记，但是标记的内容需要会后及时整理，不

然容易丢失，所以关注星的功能就是自动收集

日常记录过程中标记的内容，进行集中展示

-支持点击内容直接跳转至对应笔记

-支持将关注星内容设置为持续关注、加入待

办、编辑、删除等多种操作



3.4 周报

-支持展示一周所有的日程、已办事项、参加的会议信息，快速回顾本周所有事项

-支持汇出



第四章  阅读

4.1 书籍的导入

-支持阅读的书籍格式有：pdf、epub、mobi、

txt，azw,

-支持使用USB接口连接设备与计算机端，将

电子书移动到【Bookshelf】档夹

*注意：暂时不支持在【Bookshelf】档夹中进

行分组

-支持使用WiFi传输的方式进行导入，点击可

查看详细操作方式

4.2 PDF书籍阅读

-阅读过程中支持使用电磁笔进行批注

-支持将笔切换为选中模式，圈画书籍内容即

可进行选中

-支持对选中的内容进行高亮、摘录、搜索、

复制等操作

-支持创建读书笔记

4.2.1 阅读的基本操作



4.2.2 PDF阅读设置

Ø 图片设置

Ø 文本设置

Ø 文本设置

-除了上述页面设置外，同时还支持亮度设置

-在更多设置中，提供了页面刷新频率、翻页

模式、展示效果等细节设置



4.2.3 听书

-针对中文、英语、日语、韩语语种的电子书

提供了听书功能，联网即可在线播放

注意：目前仅支持文字格式的PDF，扫描版本

的PDF不支持听书等部分功能操作

-听书过程中，可进行章节选择、语速调整、

定时等操作

4.2.4 读书笔记

-会议过程中进行的手写批注、高亮显示、摘

录、笔记等内容均会统一收集，生成一个完整

的读书笔记

-读书笔记可以按照书本章节进行顺序查阅

-支持汇出成word/pdf格式



4.3 其他格式书籍阅读

-阅读的基本操作与PDF阅读一致，区别在于阅读设置方面，其他格式电子书支持调整字体

的大小、对比度、页边距、行间距、字体等



4.4 书城

-当前书城支持部分阅读资源的下载

点击封面即可进入书籍详情页

-支持查看书籍的目录、加入书架、开始阅读

等操作

*当前书城中的书籍均为免费书籍，支持自由

下载阅读



4.5 Office中心

-支持word、ppt、excel三种office格式文档

的查看与编辑

Ø 导入方式

-支持使用USB接口连接设备与计算机端，将

文文件移动到【Office】档夹

*注意：暂时不支持在【 Office 】档夹中进行

分组

-支持使用WiFi传输的方式进行导入，点击可

查看详细操作方式

Ø 支持的格式

4.5.1 格式与导入

4.5.2 Word文档的预览与编辑

-首先进入word文文件预览接口，支持查看与

翻页，同时支持使用手写笔进行批注



-支持在阅读过程中，点击录音按钮进行录音

-录音结束后，支持查看录音内容及录音转文字

内容

*录音转文字的模式与当前系统字体一致

-点击编辑按钮，系统会使用WPS Office应用进

行文档的打开，打开后，支持对文档进行编辑

操作



4.5.3 Excel&PPT文档的预览与编辑

Tips：PPT文档横屏使用，效果更好哦



4.6 网盘

-支持One Drive网盘的登录与使用

-以OneDrive为例，按照登录接口要求，完成登录

-支持查看网盘中的文档内容，并支持下载与查看

*仅支持查看设备所支持的格式



第五章  其他功
能

5.1 邮箱功能

-在首页的右上方，提供了邮箱的入口，点击即

可进入邮箱接口

-首次进入邮箱接口，需要选择您的个人邮箱类

型，目前支持所有主流的邮箱协议

-支持点击Gmail邮箱直接进入Gmail邮箱的登

录界面

-其他邮箱类型可以点击下方其他邮箱进行登录



-【Gmail】登录界面由Gmail提供，需要输入

您个人的邮箱帐户及密码，并且在登录过程中，

需要进行由Gmail提供的验证流程

-按照流程走完登录流程即可完成登录

-【其他邮箱】登录接口，支持输入邮箱的账号及

密码，一般来说，密码为授权码，具体步骤如下：

❶在邮箱网页端找到账号设置，找到授权码设置

❷一般会提供登录三方应用时所用到的授权码，

直接生成即可，授权码一般较为复杂

❸拿到授权码后，再用户许可证码作为密码进行

邮箱登录



-支持手动配置服务器信息，共需要4-5步，该

功能主要应用于部分企业邮箱的登录

-需要配置账号密码信息、收件&发件服务器配

置，按照步骤填写相关信息即可完成登录

-如仍然无法登陆，可以联系我们：

ainote_userfeedback@iflytek.com

-登录完成，即可查看收到的邮件信息

-支持点击左侧工具栏，进行邮件的收件箱、发

件箱、草稿箱、垃圾箱等内容的查看



-支持两种邮件的创建方式：

❶手写。支持使用电磁笔在下方空白处进行邮

件的手写，手写完成支持直接将手写内容进行

发送，别人查看可以直接看到您的手写内容

❷键盘。支持使用键盘输出文本内容

*如手写区域存在内容，切换至键盘模式，会自

动清空手写内容

-点击邮件即可查看详情

-支持回复、转发、删除等基本操作

-支持在邮件接口进行邮件间的切换



-支持管理邮箱的通讯簿，支持点击新增按钮进

行新增

-支持自动收录往来邮箱的联系人信息

-支持设置当前邮箱的收发件服务器

-支持登录多个邮箱进行查看

-支持退出当前账号的登录



-邮件查看时，支持下载邮件中的文文件附件，

下载完成即可打开查看

-所有邮件附件支持统一查看

注意：所有分享方式中，均提供了邮件分享的方式，需要提前登录您的邮箱账号，即可使用邮件

进行内容的分享



5.2 扫描功能

-设备端目前提供了500MP的摄像头，用于纸质

文文件的扫描，将扫描完成的文文件保存在设

备端，随时进行查看

-点击首页右上角的【扫描】按钮即可进入扫描

接口

-首次进入扫描接口，需要点击右上角的新建按

钮新建一个全新的扫描文文件

-该页面同时还支持进行扫描文文件的管理



-拍摄完成，支持对需要处理的范围进行选择，

拖动图片中的原点即可进行拖动

-支持旋转图片的方向

-点击确认，即可进行图片处理

-点击新建后即可进入拍摄接口

-点击左下角相册，即可选择图库相册内的图片

进行处理

-上方提供两种拍摄模式，第一种是单页模式，

拍摄一张则立即进行处理，第二种是多页模式，

支持拍摄多张图片进行统一处理。

-点击拍摄按钮即可完成拍摄

*由于墨水屏的刷新速度较低，拍摄过程中，晃

动过大则无法拍摄清晰，需要尽可能保持拍摄

的稳定



-支持使用电磁笔在页面上进行随意的书写

-处理完成，即可看到处理的结果

-支持将该内容导出至笔记，导出后即可在笔记

列表进行查看

-支持汇出成PDF，可以在书架中进行查看

-支持重新选择处理的范围



第六章 设置

-点击右上方设置按钮，即可进入设置接口

-在下拉菜单中，可以进行简单的设置操作，也

可以点击更多设置进入设置接口

-账号中心

支持账号的基本信息管理

-笔记同步

开启后，笔记完成后会自动同步

-分享管理

查看分享的笔记内容，支持提前关闭分享

-笔记查看密码

支持设置并管理笔记查看密码，设置完成后，

对笔记进行加密，则需要输入密码才可进行查

看
-OpenAI API Key设置

支持填入个人的OpenAI API Key进行验证，验

证成功后，即可调用大模型能力



-WiFi连接

支持查看当前附近的WiFi信息，点击即可连接

-账号中心中，支持修改验证的邮箱，支持对账

号进行注销操作，支持退出当前账号登录

-账号退出后，则无法查看当前账号下所创建的

笔记内容

-账号注销后，则会删除当前账号下的所有数据

信息，请谨慎操作！



-蓝牙设置

支持通过蓝牙连接耳机、音响及键盘等设备

-投屏工具

支持在官网下载PC端投屏工具，下载完成保证设备

与PC端在同一个网络环境下，即可进行实时投屏

下载地址：

https://a2sgp-www-ap1.iflyoversea.com



-日期与时间

支持手动配置时间信息，选择所在时区

-亮度设置

支持进行设备阅读灯的亮度设置，支持冷暖双色阅读灯

-壁纸与签名设置

支持更换壁纸与签名

-语言及地区

支持更换系统语言及地区

*注意：地区更换可能导致服务器的更换，请慎重选择

-电量显示

支持设置显示电量百分比信息

-旋转设置

支持设置设备预设的旋转方向



-笔身按钮自定义配置

支持设置画直线、圈选擦除、灵动笔、关闭等功能

-手势设置

自定义手势操作，支持关闭

-灵动条设置

灵动条教学，支持关闭

-休眠时间设置

-关机时间设置



支持查看设备的隐私政策、使用者协议、法律相关

等文件信息

支持设置锁屏密码及指纹信息



支持查看设备的基本信息，包含内存、SN、IP地址

等

-支持回馈使用设备过程中出现的问题，我们会及时

处理与回复

-支持通过提供的邮箱信息进行问题回馈



-支持检查固件更新信息，我们会不定时推送设备更

新，

-下拉菜单中也提供了非常便捷的控制中心，可以完

成一些基础的操作



以上就是智能办公本的使用说明，如果使用过程中遇到其他问题，可以

随时联系我们：

ainote_userfeedback@iflytek.com

配套应用【AINOTE mobile】是一个非常重要的应用，目前仅支持

APP端，后续会支持PC端的下载与使用，可以通过以下方式进行下载：


	iFLYTEK-AINOTE-Air-2-User-Manual



